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                                                                                                                          Приложение

                                                                                                                      к приказу
                                                                                                                              от № 147 от 28.12.2024 
План работы

 государственного казенного учреждения Владимирской области 
 «Отдел социальной защиты населения   по  Собинскому  району»

1  квартал 2025  года
	№№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок
исполнения
	Ответственный за исполнение


I. Проведение совещаний по итогам работы
	1.
	Об итогах работы отдела за  2024 год.
Рабочее совещание
	февраль
2 раза в месяц
	Качалкина

Пелевина
Воробьева

Ксенофонтова
Артамонова


2.  Выполнение государственных программ Владимирской области

	2.1
	-государственная программа « Социальная поддержка отдельных категорий граждан во Владимирской области»
	в течение квартала
	Качалкина

Пелевина Воробьева 
Ксенофонтова

Артамонова

	3.
	Организационные мероприятия  Новые полномочия

	3.1
	По постановлению Правительства Владимирской области от 23.08.2024 № 516 « О порядке предоставления ежемесячной денежной выплаты детям, страдающим целиакией».
	в течение квартала
	Семенова

Качалкина
Ксенофонтова


	3.2
	По постановлению Правительства Курской области от 09.08.2024 № 641-пп « Об установлении меры социальной поддержки гражданам, вынуждено покинувшим терри-торию постоянного проживания в связи с обстрелами со стороны вооруженных формирований Украины в период проведения СВО»   ( в части касающейся приема и передачи документов на осуществление выплаты)
	в течение квартала
	Семенова

Качалкина
Воробьева



	3.3.
	Проведение организационных мероприятий,

по исполнению вновь возложенных полномочий
	в течение квартала
	Качалкина

Ксенофонтова

Артамонова

Воробьева

	3.4.
	Информационные встречи с населением 
	в течение квартала
	Качалкина

Ксенофонтова

Артамонова

Воробьева

	3.5.
	Участие в работе Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.


	       среда
	Семенова

Качалкина

Ксенофонтова

	3.6.
	Подготовка и проведение мероприятий:

 -День защитника Отечества 
 -Международный женский день 

-Поздравление юбиляров-долгожителей и юбиляров совместной жизни
	в течение квартала

	Качалкина

Пелевина

Воробьева 

Ксенофонтова

Артамонова

	4
	Предоставление мер социальной поддержки

	4.1.

	Контроль за целевым и эффективным расходованием  выделяемых средств.
	Ежедневно
	Качалкина

Пелевина
Воробьева

Ксенофонтова Артамонова

	4.2
	Перерасчет ежемесячных пособий и социальных выплат, установленных   федеральным и региональным законодательством в связи с индексацией   с 01.01.2025, 01.02.2025
	январь
	        Воробьева

Ксенофонтова

	 4.3
	Расчет:

-ежемесячных денежных компенсаций при сверке фактических начислений по оплате жилья и коммунальных услуг, при изменении тарифов, нормативов расчета

-ежемесячных субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг, при сверке фактической оплаты жилья и коммунальных услуг, предоставленных предприятиями ЖКХ, изменении прожиточного минимума и региональных стандартов
	Ежемесячно

ежемесячно

изменение НПА 
	 Воробьева
Арабей

Воловик

Яковлева В.Ю.

Артамонова
Арабей

	4.4.
	Составление аналитического учета о предоставлении мер социальной поддержки
	В течение квартала
	Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова

	4.5.
	Предоставление в установленные сроки статистических отчетов о предоставлении мер социальной поддержки
 предоставление отчетов по труду, ЕСН, СФРФ и другие.
	 Ежемесячно
	Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова
Пелевина

Тощева
Щукина
Лосева

	4.6.
	Предоставление статистических отчетов по 
форме 
1-ГМУ, 

2-ГМУ
	до 10 числа 
годовой
	Качалкина

Артамонова
Воробьева

Ксенофонтова

	5
	Сектор по предоставлению адресной помощи семьям с детьми 
и социальному кураторству

	5.1.
	Назначение и выплата ежемесячных пособий и компенсаций многодетным семьям, единовременного пособия на 2-3 и последующих детей.
	Ежедневно 
	Зяблицева

Жерехова
Яковлева 

	5.2.
	Назначение и выплата о распоряжении материнским 

(семейным) областным капиталом.
	
	Зяблицева

Жерехова
Яковлева 

	5.3.
	Назначение и выплата компенсационных выплат взамен молочных продуктов детям до 3-х лет, кормящим матерям, беременным женщинам
	ежедневно
	    Перевезенцева

	5.4.
	Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты на третьего ( и последующих детей) ребенка до достижения им возраста трех лет.
	Ежедневно
	Перевезенцева

	5.5
	Назначение и выплата ежемесячной выплаты, детям, страдающим целиакией. 
	Ежедневно
	Перевезенцева


	5.6.
	Назначение и выплата единовременной денежной выплаты при рождении ребенка-« Подарок новорожденному»
	ежедневно
	Зяблицева

Жерехова
        Яковлева 

	5.7.
	Назначение и выплата гражданам, которым  причинен ущерб на финансовом и фондовом рынках
	ежедневно
	         Яковлева 

	5.8.
	Назначение и выплата ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России (СССР)»
	ежедневно
	Яковлева 

	5.9
	Назначение и выплата на получение единовременной выплаты к юбилею совместной жизни (50,60,70 лет).
	Ежедневно


	Зяблицева

Жерехова 

Яковлева


	5.10
	Составление заявок на выплату ежемесячной денежной компенсации « поствакцинальных осложнений».
	В течение квартала
	Жерехова 

	5.11
	 Назначение и выплата  единовременного пособия на погребение неработающим гражданам
	В течение квартала
	Зяблицева

Жерехова
Яковлева

	5.12
	Назначение и выплата государственной социальной помощи малообеспеченным гражданам, гражданам, попавшим в трудную жизненную ситуацию 
	Ежедневно
	Зяблицева

Жерехова 

Яковлева

	5.13
	Единовременная денежная выплата многодетным семьям взамен выдачи земельного участка
	в течение квартала
	Яковлева 

	5.14
	Прием документов от многодетных  семей на установку АПИ.
	
	Зяблицева

Жерехова
Яковлева

	5.15
	Формирование выплатных документов 
	ежемесячно
	Зяблицева

Перевезенцева

Жерехова
Яковлева 

	5.16
	Выдача  и замена удостоверения «Многодетная семья» 
	По мере обращения
	Яковлева 

	5.17
	 Передача сведений, подготовка документации на назначение и выплату единовременной денежной выплаты при награждении орденом «Родительская слава»
	В течение года
	Перевезенцева


	5.18
	Контроль:

Приема граждан,  формирования л/д, электронной базы получателей мер социальной поддержки отдельных категорий граждан, соответствия вносимых данных в ПО.
	ежедневно
	Ксенофонтова

	5.19
	Контроль правомерности назначения и выплаты  единовременных, ежегодных и ежемесячных выплат по полномочиям сектора
	ежедневно
	Ксенофонтова

	5.20
	Проверка: 
-выплатных документов

-реестра удержаний
	ежемесячно
	Ксенофонтова

	5.21
	Организация 
-отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

 -бесплатного отдыха и (или) оздоровления многодетных и малообеспеченных семей
Направление в установленные сроки отчетов по организации отдыха и оздоровления многодетных и малоимущих семей
	в течение квартала
	Ксенофонтова

Перевезенцева

	5.22
	Участие в работе  комиссии по делам несовершеннолетних. Подготовка документации для организации своевременного выявления семей и детей, находящихся в социально опасном положении. 
	     среда
	    Ксенофонтова



	5.23
	Ведение реестра учета участников СВО
	Ежедневно
	Качалкина

Ксенофонтова

	5.24
	Ведение чата в сети « Телеграмм» с членами семей участников СВО
	ежедневно
	Семенова

Качалкина

Ксенофонтова

	5.25
	Работа в программе « Дневник самоконтроля»
	ежедневно
	Алабова

Качалкина

	5.26
	Осуществление взаимосвязи с членами семей- участников СВО.
	Ежедневно
	Семенова

Качалкина

Ксенофонтова

Воробьева
Артамонова

	6
	  Сектор по предоставлению мер социальной поддержки и социального обслуживания


	6.1.
	Прием документов для присвоения звания «Ветеран труда», 
Выдача удостоверений  «Ветеран труда», « Ветеран ВОВ»
	ежедневно
	Яковлева 

	6.2.
	Назначение и выплата  мер социальной поддержки отдельным категориям граждан в соответствии с федеральными и региональными нормативно правовыми актами


	ежедневно


	       Алабова 
        Воловик
        Яковлева 
        Родионова

        Мирзоян
        Байкова
         Гарай

	6.3.
	Формирование выплатных документов 


	Ежемесячно
	        Алабова 
        Воловик
        Яковлева 
        Родионова

        Мирзоян
        Байкова

         Гарай

	6.4.
	Сверка и прием актов приема – передачи файла данных для учета фактических расходов по коммунальным услугам от предприятий предоставляющих услуги ЖКХ.
	Ежемесячно
	Воловик

Яковлева 
Алабова

	6.5.
	Сверка выплат по социальной доплате пенсионерам, направление актов в МСЗН 
	ежемесячно
	Алабова

	6.6.
	 Сверка списков граждан, приобретающих социальные проездные билеты.
	Ежемесячно
	Родионова

	6.7
	Назначение и выплата  на предоставление гражданам субсидии на  догазификацию.
	Ежедневно
	Гарай

	6.8.
	Назначение и выплата  денежной компенсации по техническому обслуживанию транспортных средств инвалидам, имеющим транспортные
	ежедневно


	Байкова

	6.9.
	Проверка выплатных документов на выплату ЕДВ и ЕДК льготным категориям граждан
	ежемесячно до 25 числа
	Воловик

          Яковлева 
 Алабова

	6.10.
	Выпуск контрольной документации  и формирование заявок на выплату ЕДВ и ЕДК.
	Ежемесячно


	Воловик

         Яковлева 
          Алабова

	6.11.
	Прием граждан, оформление документов и консультирование по назначению и выплате единовременных выплат в соответствии с Указами Губернатора Владимирской области от 25.04.2024 № 47 « Об осуществлении единовременной денежной выплаты отдельным категориям граждан в период проведения специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области» и от 07.08.2024 № 77 « О единовременной денежной выплате военнослужащим, проходящим военную службу по контракту в вооруженных силах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации»
	ежедневно


	Воловик 

	6.12
	Прием граждан, оформление документов и консультирование по вопросу единовременной помощи в соответствии с Указами Губернатора Владимирской области от 24.04.2024 № 45 « Об оказании единовременной материальной помощи отдельным категориям военнослужащих,  граждан , пребывающих( пребывавших ) в добровольческих формированиях, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии РФ и имеющих специальные звания , и членам их семей» и от 25.12.2024 № 138 « Об оказании в 2025 году единовременной  материальной помощи отдельным категориям военнослужащих, граждан, пребывающих (пребывавших) в добровольческих формированиях, лиц, проходящих службу в  войсках национальной гвардии РФ и имеющих специальные звания полиции, и членам их семей» .
	ежедневно


	Воловик 

	6.13
	Прием граждан, оформление документов и консультирование по вопросу единовременных выплат в соответствии с Указом Губернатора Владимирской области от 25.12.2024 № 137 « Об осуществлении в 2025 году единовременных выплат лицам, направленным ( командированным) на территории Донецкой Народной Республики ,  Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, и членам их семей».
	ежедневно


	Воловик

	6.14
	Прием граждан, оформление документов и консультирование по вопросу предоставления мер социальной поддержки в соответствии с  Постановлением Правительства Владимирской области от 09.07.2024 № 406 « О порядке предоставления компенсации части расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, а так же компенсации части платы за капитальный ремонт, гражданам РФ, участвующим в СВО и членам их семей».
	ежедневно


	Мирзоян
Родионова 

Байкова

	6.15.
	Прием заявлений, оформление документов, создание ИППСУ в информационной системе и передача поставщику социальных услуг.
-пересмотр ИППСУ

- Контроль сроков и условий выполнения учреждениями ИППСУ
	Ежедневно

ежемесячно
	Белышева
Мокрецова



	6.16.
	Ведение учета  выписок из  индивидуальной программы реабилитации или абилитации инвалида, ребенка-инвалида. 
	Ежедневно


	Белышева Мокрецова



	6.17.
	Координация деятельности учреждений социального обслуживания и контроль за своевременным выполнением мероприятий по выполнению ИПРА
	Ежедневно


	Белышева Мокрецова

	6.18.
	Прием заявлений и оформление документов в лечебно-профилактическое учреждение санаторно- курортного типа санаторий « Заклязьменский», согласно графику заезда.
	Ежедневно
	Белышева Мокрецова


	6.19.
	Контроль:

Приема граждан,  формирования л/д, электронной базы получателей мер социальной поддержки отдельных категорий граждан
Соответствия вносимых данных в ПО
	Ежедневно
	Воробьева

	6.20.
	Контроль правомерности назначения и выплаты  единовременных, ежегодных и ежемесячных выплат, пособий, и компенсаций получателям мер социальной поддержки 
	Ежедневно
	Воробьева



	6.21.
	Контроль  проведения ежемесячной сверки социальных доплат к пенсии, списков граждан, приобретающих социальные проездные билеты и направления актов сверки.
	Ежемесячно
	Воробьева



	6.22.
	Работа по возврату излишне выплаченных, недоплаченных сумм получателям мер социальной поддержки 
	Ежемесячно
	Воробьева



	6.23.
	Контроль формирование личного дела, заполнение ИППСУ и передача поставщику социальных услуг

Контроль сроков и условий выполнения учреждениями ИППСУ
	Ежедневно
	Воробьева

	6.24
	Контроль ведения учета ИПРА.
	Ежедневно
	Воробьева

	6.25
	Ведение реестра граждан, прибывших из Курска и Белгорода  на территорию Собинского района. 
	Ежедневно
	Алабова

	7
	            Сектор по предоставлению гражданам жилищных субсидий


	7.1.
	Консультирование по вопросу предоставления гражданам жилищных субсидий
	ежедневно
	Степанова

Кирилюк

Абрашкина

	7.2.
	Консультирование по вопросу предоставления дополнительных мер социальной поддержки граждан в целях соблюдения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги
	ежедневно
	Степанова

Кирилюк

Абрашкина



	7.3.
	Запросы сведений от учреждений и организаций о доходах и имущественного характера заявителя и членов его семьи 
	Ежедневно
	Степанова

Кирилюк 
Соловьева

Абрашкина 

	7.4.
	Прием граждан, консультирование и предоставление государственной социальной помощи на основании социального контракта
	Ежедневно
	Соловьева

	7.5.
	Подготовка документов на заседание межведомственных комиссий по предоставлению государственной социальной помощи на основании социального контракта
	еженедельно
	Соловьева

	7.6.
	Комиссионная проверка принятых заявлений и  документов до передачи на межведомственную комиссию
	ежедневно
	Артамонова

Качалкина

	7.7.
	Оформление выплатной документации на  предоставление мер социальной поддержки возложенных на сектор
	ежемесячно
	Артамонова 

	7.8
	Внесение информации об оказании государственной социальной помощи на основании социального контракта в Единую государственную информационную систему  ( ПУВ ЕГИССО).
	еженедельно
	Соловьева

	7.9.
	Контроль:

Приема граждан,  формирования л/д, электронной базы получателей мер социальной поддержки, соответствия вносимых данных в ПО.
	Ежедневно
	Артамонова

	7.10.
	Контроль правомерности назначения и выплаты на предоставление мер социальной поддержки возложенных на сектор полномочий
	Ежедневно
	Артамонова

	7.11.
	Контроль предоставления предприятиями ЖКХ ежемесячных сведений о фактических платежах граждан
	ежемесячно
	Артамонова

	7.12
	Формирование отчетов о произведенной выплате и заявок на финансирование 
	5 и 20 число месяца
	Артамонова

	7.13
	Предоставление мониторинга оказания государственной социальной помощи на основании социального контракта в МСЗН.
	Ежемесячно
	Артамонова

	7.14
	Внесение информации об оказании государственной социальной помощи на основании социального контракта  (ИП) в  систему ФНС.
	ежедневно
	Артамонова

	7.15
	Прием  заявлений, формирование личных дел  и осуществление выплат гражданам, пострадавшим в результате ЧС.
	ежедневно
	Соловьева Артамонова

	8
	Сектор бухгалтерского учета и отчетности

	8.1.
	Обеспечение целевого и эффективного расходования бюджетных средств
	  ежедневно
	Пелевина

Тощева

	8.2.
	Осуществление контроля за Дт и Кт задолженности по организациям и предприятиям
	   ежедневно
	Лосева

	8.3.
	Предоставление заявок на внесение изменений в сметы доходов
	В течение года
	Щукина

	8.4.
	Составление отдельных форм отчетности
	
	Пелевина 

Щукина

Лосева

	8.5.
	Представление в СФР расчетов по страховым взносам, индивидуальные сведения.
	Ежемесячно
	Щукина

	8.6.
	Представление в налоговую инспекцию деклараций 
( налог на прибыль, НДС)
	 в установленные сроки
	Щукина

	8.7.
	Ведение бухгалтерского учета с применением унифицированных форм электронных документов, регистров бухгалтерского учета , электронных подписей, а так же организация обеспечения информационной совместимости государственных информационных систем и информационных ресурсов, средствами которых осуществляется ведение бюджетного учета
	В течение года
	Качалкина 

Пелевина

Арабей

Богомягкова

	8.8.
	Размещение отчетной информации о деятельности учреждения на официальном  сайте  «BUS.GOV.RU».
	в установленные сроки
	Арабей 

Пелевина

	8.9.
	Размещение сведений о  заключении договоров учреждения на главном портале закупок  «ZAKUРKI.GOV.RU»  на 2025 год
	За 5 дней до даты заключения договора
	Пелевина 

Тощева 
Лосева



	8.10.
	Контроль за сроками исполнения контрактов

 на сайте ZAKUРKI.GOV.RU 
	ежемесячно
	Лосева

Пелевина

	8.11.
	Контроль размещения информации на сайте для размещения информации об учреждении BUS.GOV.RU
	ежемесячно
	Качалкина

Пелевина

	8.12.
	Размещение закупок на торговых площадках Владимирской области
	при закупках
	Пелевина

Лосева

	8.13.
	Контроль за  остатками средств на  счетах    учреждения                                          
	ежедневно
	Пелевина

	9
	Администрирование баз данных получателей мер социальной поддержки, автоматизация ПО учреждения

	9.1.
	Администрирование и техническое  обслуживание сервера и локально-вычислительных сетей 
	Ежедневно
	Арабей 

	9.2.
	Администрирование баз данных: БД «Регистр лиц, имеющих право на получение мер социальной поддержки», « ЭСРН».
	Ежедневно 
	Арабей 

Богомягкова 



	9.3.
	Администрирование персонального сайта учреждения в  сети Интернет.
	Ежедневно
	Арабей 

Богомягкова

	9.4.
	Ведение страниц учреждения в социальных сетях 

« Одноклассники»,  госпаблика во 

« Вконтакте», « Телеграмм» канала.
	Ежедневно
	Богомягкова

Качалкина

	9.5.
	Предоставление статистических данных
	В течение квартала
	Арабей 

Богомягкова

	9.6.
	Установка новых версий ПО.
	В течение квартала
	Арабей 

	9.7.
	Массовые перерасчеты  мер социальной поддержки
	В течение квартала
	Арабей  Богомягкова

	9.8.
	Подготовка и исполнение отчетов в МСЗН.
	В течение квартала
	Арабей 

Богомягкова

	9.9.
	Консультирование и обучение работников учреждения по вопросам использования ПО и вычислительной техники.
	В течение квартала
	Арабей 

Богомягкова



	9.10.
	Проведение технической учебы с сотрудниками учреждения при изменениях в ПО
	В течение квартала 
	Арабей 

	9.11.
	Формирование и отправка электронных списков получателей различных выплат в Сбербанк посредством электронного документооборота 

« Клиент- банк».
	В течение квартала
	Арабей 

Богомягкова

	9.12.
	Техническое сопровождение организации установления Федеральных социальных доплат к пенсии лицам, имеющим право на меры социальной поддержки
рганизация информационного обмена, предоставленных организациями ЖКХ начислений по оплате услуг для расчета «ЕДК», «Субсидий», сверки списков по предоставлению социальных проездных билетов
	ежемесячно
	Арабей 

Богомягкова



	9.13.
	Запуск, организация работы, направление запросов  в системе Re:Doc
	Ежедневно
	Алабова

Богомягкова
Качалкина

	9.14.
	Осуществление мероприятий  по предоставлению государственных услуг (функций) в электронном виде.
	Ежедневно
	 Алабова

Богомягкова
Качалкина

	9.15.
	Осуществление мероприятий по работе комплексной автоматизированной  системы   ЭСРН обеспечивающей предоставление мер социальной поддержки населения
	Ежедневно
	Арабей 

Богомягкова

Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова
Артамонова

	9.16.
	Размещение отчетной информации о деятельности учреждения на официальном  сайте  «BUS.GOV.RU».
	в установленные сроки
	Арабей 

Пелевина

	9.17.
	Обслуживание  ПППЭП (пункта подтверждения простой электронной подписи).
	Ежедневно
	Богомягкова

Мурышкина

	9.18
	Контроль обращений граждан в  системе ПОС
	
	Арабей 

Качалкина

	9.19.
	Выполнение мероприятий по защите данных  информационных систем и  персональных данных сотрудников и получателей МСП.
	Ежедневно
	Семенова

Качалкина

Арабей 

Богомягкова

	9.20.
	Работа в почтовой системе ЕСЭД-ПВО.
	Ежедневно
	Мурышкина

	10.
	Контроль и оценка эффективности бюджетных средств

	10.1.
	Проведение аудиторского мероприятия 
( по отдельному плану).
	январь
	Рабочая группа

	10.2.
	Проведение внутреннего контроля правомерности и компенсаций, субсидий и др. видов социальных выплат:

-  Постановление  Правительства Владимирской области от 25.12.2023 №  983 «О порядке и условиях оказания государственной социальной помощи на основании социального контракта, финансовое обеспечение которой осуществляется на условиях софинансирования из федерального бюджета»

-  Постановление  Правительства Владимирской области от 12 февраля 2024 № 70 «О порядке назначения и выплаты государственной социальной помощи на основании социального контракта»

- Постановление Губернатора от  1 марта 2012  N 200 "Об уполномоченном органе по предоставлению областного материнского капитала и об утверждении формы сертификата, правил подачи заявления о выдаче сертификата на областной материнский капитал…..»
	1 квартал
	Пелевина

Качалкина
Воробьева
Ксенофонтова
Артамонова

Алабова

	11.
	                Государственные закупки для государственных нужд

	11.1.
	Размещение на сайте государственных закупок Российской Федерации сведений:

-об исполнении договоров 2024 года  

- о заключение договоров на предоставление услуг связи, электроэнергия, теплоснабжения, водоснабжения, аренды

- договоров на предоставляемые услуги на сайт закупок
	В течение квартала
	Пелевина

Тощева

Лосева
Щукина

	11.2.
	 Подготовка  и реализация положений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок
	В течение квартала
	Качалкина

Пелевина

Щукина

Тощева

Лосева

	11.3.
	 Контроль над качеством и сроками исполнения обязательств по договорам и контрактам.

-об исполнении договоров 2025 года
	В течение квартала
	Пелевина

Тощева            Лосева

	12
	Реализация федерального и областного законодательства

	12.1.
	Сектор бухгалтерского учета и отчетности

- ведение бухгалтерского и бюджетного учета учреждения;

- контроль финансовых потоков,  правильность  и   экономически обоснованное  расходование денежных  средств  в соответствии с их целевым назначением;
- целевое расходование средств бюджета
	В течение 
квартала
	Качалкина

Пелевина



	12.2.
	Сектор по предоставлению гражданам жилищных субсидий:

- предоставление мер социальной поддержки в соответствии с действующим законодательством 

- целевое расходование средств бюджета
	В течение 
квартала
	Качалкина

Абрашкина



	12.3.
	Сектор по предоставлению адресной помощи семьям с детьми и социальному кураторству

- предоставление мер социальной поддержки с действующим законодательством

- целевое расходование средств бюджета
	В течение 
квартала
	Качалкина

Ксенофонтова



	12.4.
	Сектор по предоставлению мер социальной поддержки и социального обслуживания

- предоставление мер социальной поддержки в соответствии с действующим законодательством 

- целевое расходование средств бюджета
	В течение 
квартала
	Качалкина

Воробьева



	13
	Организация работы с обращениями и информирование граждан

	13.1.
	Прием граждан 
	Ежедневно
	Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова

	13.2.
	Прием граждан 
	График приема
	Семенова

Качалкина



	13.3.
	Рассмотрение и анализ письменных и устных обращений граждан в том числе через систему ПОС
	Ежедневно
	Качалкина

Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова

	13.4.
	Проведение разъяснительной и информационной работы среди населения, используя СМИ, сайт  учреждения, социальные сети 

Вопросы предоставления мер социальной поддержки в соответствии с НПА

Преимущества получения государственных услуг в электронном виде с использованием Портала государственных услуг

О функционировании сервиса «Электронная запись на прием»
	Ежедневно
	Качалкина
Воробьева
Ксенофонтова
Артамонова

Богомягкова

	14.
	Учеба - семинары со специалистами

	14.1.
	Техническая учеба
- сектор бухгалтерского учета

 - сектор по предоставлению гражданам жилищных субсидий
- сектор по  предоставлению адресной помощи семьям с детьми и социальному кураторству,

- сектор по предоставлению мер социальной поддержки и социального обслуживания

 -   работники отдела
	Ежемесячно
еженедельно

еженедельно

еженедельно

ежемесячно
	Пелевина
Артамонова
Ксенофонтова

Воробьева

Качалкина

	15.
	Встречи с населением, многодетными семьями, участниками СВО и членами их семей
	2 раза в месяц
	Семенова

Качалкина Воробьева

Ксенофонтова

Артамонова


