

Приложение к Приказу
ГБУСОВО «Владимирский областной специальный дом для ветеранов» 

от 16.02.2026г.  №21/1
ПЛАН РАБОТЫ
ГБУСОВО «Владимирский областной специальный дом для ветеранов» на 2026 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный 

за исполнение

	1.
	Комплексное процессное мероприятие «Старшее поколение»
	
	

	1.1.


	Ремонт мест общего пользования: Текущий ремонт помещения на 3 этаже в целях его использования для проведения встречных мероприятий
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	1.2.
	Текущий ремонт жилых помещений 
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	1.3.
	Текущий ремонт системы видеонаблюдения: установка дополнительно 5 камер
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	1.4.
	Приобретение оборудования в места общего пользования (умная колонка, телевизор) 
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	1.5.
	Приобретение мебели для ПСУ:
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	15.1.
	5 кухонных гарнитуров 
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	1.6
	Проведение капитального ремонта правого фасада здания в целях утепления угловых комнат
	Май-сентябрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	2.
	Комплексное процессное мероприятие «Обеспечение пожарной безопасности».
	
	

	2.1. 
	Замена СПИ
	Сентябрь - октябрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	2.2.
	Освидетельствование и зарядка огнетушителей
	Апрель
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности, специалист по закупкам

	3.
	Проведение общего собрания коллектива по итогам работы учреждения за 2025 год 
	26 февраля 2026 года
	И.о. директора, 

главный бухгалтер

	4.
	Проведение общедомового собрания с жителями
	В течение года
	И.о. директора, специалист по социальной работе

	5.
	Обеспечение регулярного обновления информации, представленной на сайте учреждения
	Постоянно в течение года
	И.о. директора, культорганизатор

	6.
	Осуществление контроля за своевременным повышением квалификации персонала 
	1 квартал
	И.о. директора, специалист по кадрам

	7.
	Своевременное предоставление отчетов по установленной форме в различные организации и учреждения
	Ежемесячно,

ежеквартально,

ежегодно

	И.о. директора, главный бухгалтер, специалист по социальной работе, 

культорганизатор

	8.
	Организация работы мини-клубов
	Еженедельно
	Культорганизатор

	8.1
	Мини-клуб художественной самодеятельности «Надежда»
	Понедельник, среда
	Культорганизатор

	8.2
	Мини-клуб «Второе дыхание»
	Вторник, пятница
	Культорганизатор

	8.3
	Мини-клуб «Баян»
	Вторник 
	Культорганизатор

	8.4
	Мини-клуб «Кинематограф»
	2 раза в месяц
	Культорганизатор

	8.5
	Мини-клуб «Литературная гостиная»
	2 раза в месяц
	Культорганизатор

	8.6
	Мини-клуб «Игра»
	2 раза в месяц
	Культорганизатор, психолог в социальной сфере

	8.7
	Мини-клуб «Мастер-фломастер»
	2 раза в месяц
	Культорганизатор, психолог в социальной сфере

	9.
	Культурно-массовая работа 
	Еженедельно,

по отдельному плану и графику
	Психолог в социальной сфере, культорганизатор

	9.1.
	Проведение концертов и праздничных мероприятий:
	Январь-декабрь
	Психолог в социальной сфере, культорганизатор

	
	Праздничное чаепитие
	03.01.2026
	

	
	Крещение Господне
	19.01.2026
	

	
	Беседа, посвященная снятию блокады Ленинграда
	22.01.2026
	

	
	Широкая Масленица (концерт, чаепитие)
	18.02.2026
	

	
	Кино, поздравления мужчин, ветеранов
	19.02.2026
	

	
	Концерт к Международному женскому дню
	06.03.2026
	

	
	Празднование 81-й годовщины ВОВ
	08.05.2026
	

	
	Программа ко Дню России
	11.06.2026
	

	
	Праздничный концерт ко Дню семьи, любви и верности
	08.07.2026
	

	
	День пожилого человека (концерт, чаепитие)
	01.10.2026
	

	
	Праздничный концерт ко Дню инвалида
	03.12.2026
	

	
	Новогодние и Рождественские мероприятия 
	21.12.2026-08.01.2027
	

	10.
	Социально-психологическая работа:


	Январь-декабрь
	

	10.1
	Проведение психокоррекционных занятий и упражнений (групповые и индивидуальные)
	Ежедневно по графику
	Психолог в социальной сфере

	10.2
	Тренировка и развитие психологических процессов (памяти, внимания и мышления) получателей социальных услуг учреждения
	Ежедневно по графику
	Психолог в социальной сфере

	10.3
	Индивидуальные консультации получателей социальных услуг
	Ежедневно по запросу 
	Психолог в социальной сфере

	10.4
	Профилактика психоэмоционального выгорания сотрудников учреждения
	Ежеквартально
	Психолог в социальной сфере

	10.5
	Теоретический практикум
	1 раз в полугодие
	Психолог в социальной сфере

	10.6
	Оказание психологической помощи получателям социальных услуг

- в период адаптации к условиям проживания в учреждении

- имеющим проблемы во взаимоотношениях.
	Ежедневно по мере необходимости
	Психолог в социальной сфере

	11.
	Организация сотрудничества с Епархиальным Управлением Русской Православной церкви
	В течение года
в соответствии с соглашением о взаимодействии
	Культорганизатор. Отец Иоанн



	12.
	Социально-правовая работа:
	Январь-декабрь
	

	12.1.
	Контроль за движением получателей социальных услуг учреждения 
	Январь-декабрь
	Специалист по социальной работе

	12.2.
	Подготовка проектов договоров по вопросам, возникающим в процессе хозяйственной деятельности учреждения

	Январь-декабрь
	Специалист по закупкам

	12.3.
	Организация претензионной работы в отношении поставщиков (подрядчиков), не исполняющих или недобросовестно исполняющих свои обязательства в рамках заключённых договоров 
	Январь-декабрь
	Специалист по закупкам

	12.4.
	Мониторинг личных дел получателей социальных услуг учреждения с целью доукомплектования личных дел необходимыми документами в соответствии с требованиями действующего законодательства (подготовка соответствующих запросов). 
	Январь-декабрь
	Специалист по социальной работе

	12.5.
	Перерасчет платы за предоставление социальных услуг

	Один раз в год
	Специалист по социальной работе

	12.6.
	Оказание содействия в восстановлении, замене, оформлении документов получателей социальных услуг учреждения
	Январь-декабрь
	Специалист по социальной работе

	12.7
	Актуализация работы по оформлению, ведению, продлению индивидуальных программ предоставления социальных услуг получателям социальных услуг учреждения
	Январь-декабрь
	Специалист по социальной работе

	12.8
	Организация работы по учету услуг, оказываемых получателям социальных услуг учреждения в соответствии с индивидуальными программами предоставления социальных услуг
	В течение года
	Специалист по социальной работе

	13.
	Экономико-финансовое обеспечение:
	
	

	13.1.
	Формирование плана финансово-хозяйственной деятельности по статьям затрат на 2026 год
	январь
	Главный бухгалтер

	13.2.
	Размещение информации на сайте bus.gov.ru
	ежеквартально
	Главный бухгалтер

	13.3.
	Контроль за расходованием денежных средств в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности и перемещением денежных средств в связи с изменениями статей расхода 

	ежеквартально
	Главный бухгалтер

	13.4.
	Представление налоговых деклараций и расчетов по взносам во внебюджетные фонды в ИФНС
	ежеквартально
	Главный бухгалтер

	13.5.
	Проведение годовой инвентаризации финансовых и нефинансовых активов
	ноябрь
	Главный бухгалтер

	13.6.
	Контроль за использованием основных средств в деятельности учреждения, подготовка документации для списания оборудования, не подлежащего ремонту
	в течение года
	Главный бухгалтер

	13.7.
	Внесение изменений в Учетную политику и нормативные документы Учреждения в соответствии с действующим законодательством
	Январь-декабрь
	Главный бухгалтер

	13.8.
	Перерасчет платы за оказываемые социальные услуги, возврат излишне уплаченных денежных средств
	ежемесячно
	Главный бухгалтер

	14.
	Материально – техническое снабжение:


	
	

	14.1.
	Формирование плана – графика закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и его корректировка

	Январь-декабрь
	Специалист по закупкам

	14.2.
	Формирование документации на закупку товаров, работ, услуг,                                    в том числе у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика; обоснование закупок в соответствие с хозяйственной деятельностью учреждения; поиск коммерческих предложений; мониторинг цен; заключение договоров в соответствие с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44- 
	Январь-декабрь
	Специалист по закупкам

	14.3.
	Формирование документации на закупку товаров, работ, услуг для размещения на торговых площадках в соответствие с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
	Январь-декабрь
	Специалист по закупкам

	14.4.
	Подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок проектов договоров с участниками (победителями) электронных аукционов в соответствии с протоколами подведения электронных аукционов и иных закупок в электронной форме.
	Январь-декабрь 
По мере поступления


	Специалист по закупкам

	14.5.
	Контроль за размещением в единой информационной системе в сфере закупок документов, подтверждающих обеспечение исполнения договоров (залога денежных средств, банковских гарантий). Контроль возврата денежных средств

	Январь-декабрь 
По мере поступления


	Специалист по закупкам

	14.6.
	Заключение договоров по результатам конкурсных процедур в соответствии с Федеральным законом. от 05.04.2013 № 44-ФЗ, документы об исполнении и оплате

	Январь-декабрь 
По мере поступления


	Специалист по закупкам

	14.7.
	Заключение договоров на закупку товаров, работ, услуг, в том числе у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика в соответствие с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
	Январь-декабрь 
По мере поступления


	Специалист по закупкам

	14.8.
	Организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных договором, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения договора, обеспечение создания приемочной комиссии 
	Январь-декабрь 
По мере поступления


	Специалист по закупкам

	14.9.
	Организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения договора
	Январь-декабрь 
По мере поступления
	Специалист по закупкам

	14.10.
	Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении договора
	Январь-декабрь 
По мере 

необходимости
	Специалист по закупкам

	14.11.
	Организация работы по включению в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе)
	Январь-декабрь 
По мере 

необходимости
	Специалист по закупкам

	14.12.
	Организация работы по направлению поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней, неустоек)
	Январь-декабрь 
По мере 

необходимости
	Специалист по закупкам

	14.13.
	Участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.
	Январь-декабрь 
По мере 

необходимости
	Специалист по закупкам

	14.14.
	Формирование отчетов в МСЗН, МИЗО, ведение реестров.
	Ежемесячные, квартальные, годовые
	Специалист по закупкам

	15.
	Хозяйственное обеспечение:
	
	

	15.1.
	Мероприятия по обслуживанию и ремонту помещений
	
	

	15.1.1
	Подготовка и сдача систем отопления, электроснабжения и водоснабжения. Составление паспорта готовности к отопительному сезону 2027-2028
	Август-сентябрь

2026 года
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	15.1.2.
	Проведение работ на крышах и карнизах здания по очистке от снега и наледи
	1 квартал 2026 года
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	15.1.2.
	Выполнение работ по благоустройству территории – уборка от мусора, обрезка деревьев и кустарников, побелка деревьев, бордюров, устройство клумб и т.д.
	2 квартал 2026 года
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	16.
	Кадровое обеспечение:


	Январь-декабрь
	

	16.1.
	Подготовка и согласование нового штатного расписания на 2026 год.
	Январь 2026 года
	Специалист по кадрам

	16.2.
	Подготовка отчетов (в том числе по воинскому учету)
	Январь - декабрь
	Специалист по кадрам

	16.3.
	Анализ работы по приему и увольнению работников
	Январь-декабрь
	Специалист по кадрам

	16.4.
	Контроль за исполнением графика отпусков на 2026 год


	Январь-декабрь
	Специалист по кадрам

	17.
	Мероприятия по пожарной безопасности


	Январь-декабрь
	

	17.1.
	Техническое обслуживание автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения и управления эвакуацией людей.
	Ежемесячно
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.2.
	Проверка работоспособности систем противопожарной защиты. 


	Ежеквартально
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.3.
	Контроль за соблюдением противопожарного режима в учреждении. Обходы территории учреждения, помещений на предмет пожарной безопасности.
	Январь-декабрь


	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.4.
	Комиссионный обход всех помещений и территории на предмет пожарной безопасности (с составлением акта). 
	Апрель,

декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.5.
	Контроль за состоянием путей эвакуации, исправным состоянием доводчиков для самозакрывания дверей, не допускать загромождения путей эвакуации. 
	Январь-декабрь


	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.6.
	Осуществление контроля за работоспособностью огнетушителей.
	Ежеквартально


	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.7.
	Обновление наглядной агитации, памяток по пожарной безопасности.
	В течение года
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.8.
	Проведение вводных противопожарных инструктажей (с записью в журнале) с вновь принятыми сотрудниками учреждения. 
	Январь-декабрь


	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.9.
	Проведение вводных противопожарных инструктажей (с записью в журнале) с работниками подрядных организаций. 
	Январь-декабрь


	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.10.
	Проведение повторных противопожарных инструктажей с сотрудниками структурных подразделений (с записью в журнале). 
	1 раз в полугодие


	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.11.
	Проведение внеплановых, целевых противопожарных инструктажей с сотрудниками структурных подразделений (с записью в журнале). 
	 По необходимости
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.12.
	Проведение практических (учебных) тренировок по эвакуации людей в случае возникновения пожара. 
	1 раз в год
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	17.13.
	Обучение должностных лиц, (ответственных за пожарную безопасность в структурных подразделениях) в учебно-методических центрах в области пожарной безопасности.
	По необходимости


	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	18.
	Мероприятия по антитеррористической защищенности

	
	

	18.1.
	Контроль за выполнением плана мероприятий по антитеррористической защищенности на 2026 год.
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	18.2.
	Контроль за соблюдением внутриобъектового и пропускного режима на территории учреждения. 
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	18.3.
	Осуществление обходов территории учреждения на предмет антитеррористической защищенности.
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	18.4.
	Осуществление внутреннего контроля за антитеррористической защищенностью учреждения. 
	Январь-декабрь
	Специалист по административно- хозяйственной деятельности

	19.
	Мероприятия по технике безопасности, охране труда

	19.1.
	Проведение специальной оценки условий труда, оценка уровней профессиональных рисков.
	Январь-декабрь
	И.о. директора

	19.2.
	Организация рациональных режимов труда и отдыха в учреждении.
	Январь-декабрь
	И.о. директора

	19.3.
	Организация обучения работников оказанию первой медицинской помощи
	Январь-декабрь
	И.о. директора

	19.4.
	Контроль за проведением обязательных медицинских осмотров.
	Январь-декабрь
	И.о. директора

	19.5.
	Проверка и укомплектование аптечек первой медицинской помощи медицинскими изделиями.
	Январь-декабрь
	И.о. директора

	19.6.
	Проведение технических осмотров зданий и сооружений (ежедневные осмотры, осеннее-зимний и весеннее-летний период).
	2 раза в год
	И.о. директора

	19.7.
	Проведение вводных инструктажей по охране труда при приеме на работу сотрудников учреждения
	Январь-декабрь
	И.о. директора



