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Положение о документах, подтверждающих обучение 

в АНО ДПО «Академия интегративных медицинских наук» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

● частью 4 статьи 33, частью 12 статьи 60 Федерального закона от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

● Уставом АНО ДПО «Академия интегративных медицинских наук». 

1.2. Настоящее Положение определяет: 

● перечень документов, подтверждающих обучение в Организации; 
● порядок их оформления, выдачи и учёта; 
● формы документов, утверждаемые Организацией самостоятельно. 

1.3. Под документами, подтверждающими обучение, понимаются: 

● удостоверение о повышении квалификации; 
● диплом о профессиональной переподготовке; 
● справка об обучении; 
● справка о периоде обучения; 
● иные документы, подтверждающие факт и результаты обучения. 
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1.4. Настоящее Положение применяется к обучающимся, осваивающим 

дополнительные профессиональные программы и дополнительные 

общеобразовательные программы в очной и дистанционной формах. 

2. Документы об успешном освоении программы 

2.1. Обучающимся, успешно прошедшим итоговую аттестацию по программе 

повышения квалификации, выдаётся удостоверение о повышении 

квалификации установленного Организацией образца. 

2.2. Обучающимся, успешно прошедшим итоговую аттестацию по программе 

профессиональной переподготовки, выдаётся диплом о профессиональной 

переподготовке установленного Организацией образца. 

2.3. Обучающимся, успешно прошедшим итоговую аттестацию по 

дополнительной общеобразовательной программе, может выдаваться 

сертификат об освоении программы. 

2.4. Документы о квалификации (удостоверение, диплом) могут оформляться 

на бланках, защищённых от подделок, в печатной или электронной форме с 

усиленной квалифицированной электронной подписью. 

3. Справки об обучении 

3.1. Справка об обучении выдаётся в следующих случаях: 

● обучающийся не прошёл итоговую аттестацию или получил 
неудовлетворительный результат; 

● обучающийся освоил часть программы и (или) отчислен из Организации; 
● по запросу обучающегося или заказчика в иных обоснованных случаях. 

3.2. Справка о периоде обучения выдаётся по запросу для подтверждения 

факта обучения в Организации в указанный период. 

3.3. Справки содержат: 
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● ФИО обучающегося; 
● наименование и форму программы; 
● форму обучения (очная / дистанционная); 
● период обучения (даты начала и окончания или отчисления); 
● объём программы в часах; 
● информацию об итоговой аттестации (при наличии). 

4. Порядок выдачи документов 

4.1. Документы о квалификации выдаются в течение 10 рабочих дней после 

утверждения результатов итоговой аттестации аттестационной комиссией. 

4.2. Справки выдаются в течение 3 рабочих дней с момента письменного или 

электронного запроса. 

4.3. Документы выдаются лично обучающемуся или заказчику под роспись 

либо направляются по почте/электронной почте при наличии согласия. 

4.4. В случае утраты документа о квалификации выдаётся дубликат на 

основании письменного заявления и подтверждения личности. 

5. Учёт и хранение 

5.1. Все выданные документы регистрируются в журнале выдачи документов 

об обучении. 

5.2. Копии документов и протоколы аттестационных комиссий хранятся в 

архиве Организации не менее 5 лет. 

5.3. Электронные копии документов хранятся в личном кабинете обучающегося 

и в информационной системе Организации. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения 

Директором. 

6.2. Изменения в Положение вносятся приказом Директора. 
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6.3. Настоящее Положение доводится до сведения обучающихся при 

заключении договора и размещается на официальном сайте Организации. 
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